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Sé: 18/QD-UBND An Phu, ngay 13 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic ciia
Vin phong Hji dong nhan dan va Uy ban nhian dan xa An Phu

UY BAN NHAN DAN XA AN PHU

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Nghi quyet 6 1654/NO-UBTVQHI5 ngay 16 thang 6 nam 2025 cua
Uy ban Thuwong vu Quéc héi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp xd cia tinh An
Giang nam 20235,

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chite cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va UBND xd, phwong, déic khu thude tinh, thanh phé thudc thanh
phé truc thudce Trung wong;

Can cir Nghi quyét 56 05/NQ-HPND ngay 01 thang 7 niam 2025 cua Hoi dong
nhan dan xa An Pha vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn
dan xa An Phu;

Can cir Huéng dan sé 1757/HD-UBND ngay 17 thang 11 ndam 2025 ciia Uy

ban nhén dén tinh An Giang vé hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Van
phong HDND va UBND cac xa, phwong, dac khu trén dia ban tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhén dén
xa An Phd.

QUYET PINH :

Piéu 1. Quy dinh vé churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu to chuc cua
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa An Phu (sau day goi la Van
phong), cu thé nhu sau:

1. Vi tri va chirc nang

a) Van phong HDND va UBND x4 1 b may tham muu tong hop, gitp viéc
va phuc vu hoat dong cua HPDND, Thuong truc HDND, UBND va Chu tich UBND
xa; chiu sy chi dao, quan ly vé tO chure, bién ché va cong tac cua UBND xa, déng
thoi chiu su hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia Vin phong Doan PBQH va
HDND tinh, Van phong UBND tinh va céc s¢, nganh lién quan.

b) Van phong la co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan xa An Phu; thyc

hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi quan 1y nha nuéc vé nganh,
linh vuc ¢ dia phuong theo quy dinh cua phép luat.
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¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 quan 1y nha nudc vé: xay dung phap
luat; t6 chirc thi hanh phap luat; hanh chinh tu phap; bo tro tu phap va cc cong tac
tu phap khac theo quy dinh cta phéap luit do Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thuc hién.

d) Van phong chiu sy chi dao, quan ly vé td chtrc bo may, vi tri viée 1am, bién
ché cong chirc, co cdu ngach cong chuc va cong tac cua Uy ban nhan déan x4, dong
thoi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon nghiép vu ctia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh, Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
tinh, S& Du lich va S& Tu phap tinh An Giang.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4

Tham muu xay dyng, theo doi, don dbc thuc hién chuong trinh cong tac cua
HDND, UBND x3;

Tham tra vé trinh ty, thi tuc, ndi dung ddi véi cac du thao van ban, dé 4n, bao
cao do cac co quan, to chirc trinh HDND, UBND x3;

Chaq tri, phéi hop chuén bi ni dung, phuc vu céac ky hop, phién hop, hoi nghi
cua HBDND, UBND xa.

Duy thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan xa (néu co), du thao quyét dinh
cta Uy ban nhan dan xa lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan ly cia Van phong
va cac van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan x3;

Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu vé linh vyc trén dia ban xa trong pham vi quan 1y cua Van phong;

Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va to
chtrc bd may ctia Van phong.

b) Nhiém vu vé thong tin, chuyén ddi s6, bao mat

T6 chirc tiép nhan, xir 1, phat hanh, quéan 1y, luu trit van ban gidy va van ban
dién tir cuia HDND, UBND va Chu tich UBND xa; thuc hién ché do bao v¢é bi mat
nha nudc theo quy dinh;

Quan ly, st dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat, chit ky s6 cia HDND,
UBND va Van phong HDND va UBND x3;

Thuc hién chuyén doi s trong hoat dong chi dao, diéu hanh; quan ly h¢ théng
thong tin, luu trir dién tr, Trang thong tin dién tir cia UBND xa.

c) Nhiém vu cong tac doi ngoai

Tham muu UBND x& thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac dbi
ngoai theo phan cong va theo hudng dan cua co quan c6 tham quyén.
d) T6 chuc thuc hién cac van ban phap ludt, quy hoach, ké hoach sau khi dugc

phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét vé cac linh vuc thude
pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phap luét.
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e) Thyuc hién nhiém vu va quyén han duoc quy dinh tai Diéu 13 Thong tu
09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 ctia B Tu phap.

f) T6 chirc ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong
tin, 61 mdi sang tao va chuyén doi so, luu trir phuc vu cong tdc quan ly nha nudc
va chuyén mon nghiép vu cia Van phong.

g) Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia Uy ban nhan dan xa va s& quan ly linh
vuc.

h) Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Vin phong theo quy
dinh cua phap luat.

q 1) Thyc hién nhi¢m vu, uny‘én han khac theo phan cap, Gy quyén, phan dinh
tham quyén cua co quan c6 thaim quyén theo quy dinh cua phap luat.

k) Thuc hién chirc ning quan Iy nha nuéc duge quy dinh tai Diéu 15 Nghi
dinh 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

) Thyuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xi giao theo quy dinh cua
phép luat.

3. Co cau to chwre va bién cheé

a) Van phong cd Chanh Van phong, mot Phd Chanh Van phong va céc cong
chuc thyc hién cong tdc chuyén mon nghiép vu.

b) Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhin dan xa bo nhiém, chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 va trudc phap luat
vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cta phong, thuc hién nhiém vy, quyén

han cta nguoi dimg dau co quan chuyén moén theo Quy ché 1am viéc va phan cong
cua UBND xa.

¢) Phé Chanh Vin phong 13 ngudi giup Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Vian phong vé nhiém vu duge phéan cong.
Khi Chanh Vin phong vang mit, Pho Chanh Vian phong duge Chanh Vin phong ty
quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong.

d) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach d6i voi Chanh Van
phong, Ph6 Chanh Vén phong do Chu tich Uy ban nhéan déan xa quyét dinh theo quy
dinh cua phap luét va phan cap quan Iy can bg, céng chirc hién hanh cua cap c6 tham
quyén.

e) Bién ché cong chiic ctia Vian phong do Chu tich Uy ban nhan déan xa quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc ciia Uy ban nhan dan xa va dinh muc bién ché
ctia Vin phong trén co s cip c6 tham quyén giao hang nam.

Piéu 2. Giao Chanh Vin phong cin ctr chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co ciu t chtrc ctia Vin phong xay dung quy ché lam viée ctia Van phong; phan céng
nhiém vu cho cac lanh dao, chuyén vién ctia Vin phong theo nguyén tic bao quat
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day du cac linh vyuc cong tac, phu hop véi tinh chét, dic diém va khéi lugng cong
viéc thuce té cua co quan, bao dam don gian hoa vé thu tuc hanh chinh va thuén tién
trong viéc giai quyét cong viéc cua td chirc va cong dan; bao cao Uy ban nhan dén,
Chu tich Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 03/QD-UBND ngay 01 thang
7 ndm 2025 va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong, Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; -

- Vin phong Uy ban nhan dén tinh; CH!{\TICH

- S6 Tu phap; AN

- S& Du lich;

- Thuong truc Pang 0y X&;

- Thuong truc Hoi déng nhan dan xa;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x&;
- Trang Thong tin dién tr X&;

- Luu: VT.

Nguyén Xuén Tién
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